高    年級     第    週    月   日    星期      外掃整潔評分單     評分員

	備註
	其他
事項
	牆面及天花板
	鏡子
	飲水機
	樓梯
	洗手台
	花圃及
花台
	水溝
	(走廊)

地面
	總分
	班級
	時間

	打掃時間未完成打掃
	落葉堆積未清除
	沒有即時掃完
	沒有打掃乾淨
	
	清理不乾淨
	沒擦拭乾淨
	有殘積物
	沒擦拭乾淨
	扶手沒擦拭
	地面積水未清除
	沒拖乾淨
	人為垃圾未清除
	人為垃圾未清除
	沒擦拭乾淨
	堵塞
	人為垃圾未清除
	有落葉堆積
	
	人為垃圾未清除
	落葉堆積太多
	地面積水未清除
	沒拖乾淨
	人為垃圾未清除
	落葉沒掃完
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	1、 基本分為100分，整潔時間無人打掃請特別於備註欄登記。
2、 單項評分方法為-0、-5、-10、-15、-20，各單項最多扣20分
三、評分時間為07:40-08:10、14:55-15:10


